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'_ Nadlesnictwo Ustrzyki Dolne

Zatacznik Nr 6
do Procedury zgloszeri wewnétrznych
w Nadle$nictwie Ustrzyki Dolne
Informacja o Procedurze Zgloszert Wewnetrznych

w Nadle$nictwie Ustrzyki Dolne

1. Wdrozony w Nadleénictwie Ustrzyki Dolne system zglaszania nieprawidtowo$ci,
umozliwia  wszystkim  uprawnionym  osobom  przekazanie informac;ji
o ewentualnych naruszeniach prawa, procedur i standardow etycznych, w sposéb
bezpieczny i poufny, a takze zapewnia ochrong przed dziataniami o charakterze
odwetowym.

2. Aby zglosi¢ nieprawidtowosci i otrzymac status sygnalisty nalezy spetnic¢
nastepujgce warunki:

1) by¢ uprawnionym do przesfania takiego zgtoszenia m.in. jako:

1) obecny lub byly pracownik Nadlesnictwa Ustrzyki Dolne (niezaleznie od
formy umowy),

2) kandydat do pracy, stazystg lub wolontariuszem

3) przedsiebiorca, cztonek organu osoby prawnej lub osoby $wiadczgcej prace
pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,

2) zgtaszane naruszenie musi dotyczy¢ zakresu spraw wymienionych w art. 2
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zglaszajacych naruszenia
prawa Unii oraz art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

3) byé przekonanym i mie¢ uzasadnione podstawy sadzi¢é Zze bedaca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego informacja
o0 naruszeniu prawa jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego oraz ze informacja taka stanowi informacje
o nieprawidtowosciach

3. Zgtaszajacy nie bedzie podlegat réwniez ochronie jezeli zgtasza:

1) informacje nieprawdziwe w ztej wierze;
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2) informacje o naruszeniu prawa, ktére zostaly juz zgtoszone na postawie

przepiséw odrebnych (w szczeg6lnosci jako skarga lub zawiadomienie
o mozliwosci popetnienia przestepstwa),

3) naruszenia godzace wytacznie w prawa zglaszajacego;

4) naruszenia nastepujg wyltacznie w indywidualnym interesie zgtaszajgcego;

5) naruszenia dot. ochrony informaciji niejawnych;

6) naruszenia dot. tajemnicy zwigzanej z wykonywaniem zawodu,

7) naruszenie z innych dziedzin prawa niewymienionych w § 3 ust. 2;

8) informacje anonimowe z wyjatkiem art. 7 ust. 2 ustawy.

4. Nadleénictwo Ustrzyki Dolne zapewnia prawidtowe przestrzegania praw
sygnalistéw tylko w przypadku zgloszen nieprawidiowo$ci za pomocg
kanatu/kanatow, ktére zostaly formalnie przyjete i zatwierdzone.

5. Zgtoszenie mozna przesta¢ za pomoca:

a) W FORMIE LISTOWNEJ poprzez wystanie listu za posrednictwem operatora
pocztowego na adres pracodawcy: Nadlesnictwo Ustrzyki Dolne, ul. Rynek

6, 38-700 Ustrzyki Dolne,
z dopiskiem na kopercie: ,Zgfoszenie naruszenia prawa - do rak Peinomocnika.

Nie otwieraé¢ w sekretariacie”,
b) W__FORMIE LISTOWNEJ przekazanej bezposrednio do sekretariatu

w zaklejonej kopercie, na adres pracodawcy:
Nadleénictwo Ustrzyki Dolne, ul. Rynek 6, 38-700 Ustrzyki Dolne,

ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej,
z dopiskiem na kopercie: ,Zgloszenie naruszenia prawa - do rak Petnomocnika.

Nie otwieraé¢ w sekretariacie”.

6. Przesyiki listowne wptywajace na adres Nadlesnictwa Ustrzyki Dolne z
dopiskiem na kopercie ,,Zgloszenie naruszenia prawa - do rak Petnomocnika. Nie
otwieraé w sekretariacie” nie podlegaja otwarciu i po zarejestrowaniu
przekazywane sg bezposrednio do osoby o ktérej mowa w § 9 ust. 1.

7. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy Pelnomocnika ds. naruszen prawa,
sygnalista moze dokona¢ zgloszenia bezposrednio do Nadlesniczego

Nadlesnictwa Ustrzyki Dolne w formie listownej, z dopiskiem na kopercie
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.Zgloszenie naruszenia prawa - do rak wlasnych Nadlesniczego
Nadle$nictwa Ustrzyki Dolne”.

8. Zglaszajacy otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgtoszenia — w ciggu 7 dni od
dnia jego otrzymania. Informacje o podjetych dziataniach i jego wynikach,
Nadle$nictwo Ustrzyki Dolne przekazuje do Sygnalisty bez zbednej zwioki, ale
nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia wplywu zgloszenia, zgodnie
z przyjetym kanatem komunikacji.

9. W przypadku ustalenia w wyniku analizy wstepnej lub w toku postgpowania
wyjasniajgcego, ze zglaszajacy $wiadomie zatajat prawde, dziatat w ztej wierze,
skiadat falszywe zeznania — zglaszajgcy moze zosta¢ pociagnigty do
odpowiedzialnosci porzadkowej, odszkodowawczej fub karnej.
Odpowiedzialnoé¢ porzadkowa dotyczy tylko pracownikéw, a konsekwencje
przewidziane sg w Kodeksie pracy (facznie z cigzkim naruszeniem
podstawowych obowigzkéw pracowniczych i w konsekwencji z rozwigzaniem
umowy o prace bez jej wypowiedzenia). Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza
dotyczaca zgloszen, w ktérych w nastepstwie doszto do wystgpienia szkody
finansowej Nadlesnictwa Ustrzyki Dolne lub osobowej, regulowana jest
przepisami powszechnie obowigzujacymi. Odpowiedzialnos¢ karna dotyczy
przypadkéw wskazanych w przepisach powszechnie obowigzujacych i
w ustawie implementujgcej Dyrektywe.

10.Petna tre§é¢ Procedury Zgtoszen Wewnetrznych w Nadle$nictwie Ustrzyki
Dolne jest dostepna w siedzibie Nadle$nictwa.

11.Dane osobowe:

1) Administratorem Panifa danych osobowych jest Nadleénictwo Ustrzyki Dole z
siedzibg w Ustrzykach Dolnych, ul. Rynek 6, 38-700 Ustrzyki Dolne adres e-
mail: ustrzykidoine@krosno.lasy.gov.pl tel. 13 461 10 31 .

2) We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO, moze
Pan/Pani kontaktowaé sie z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem

ochrony danych na adres e-mail: iod@comp-net.pl .
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9) Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

10)Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
tak, by efektem tego przetwarzania byto podejmowanie zautomatyzowanych

decyzji, w tym w formie profilowania.
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