Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 6 /2022
Nadlesniczego Nadlesnictwa
Ustrzyki Dolne z dnia 12.01.2022 roku.

Zasady sprzedazy detalicznej produktow i ustug.

|. Sprzedaz detaliczna produktéw i uslug dziatalnosci podstawowej, ubocznej i
dodatkowej prowadzona jest:

a) w punktach terenowych tj. kancelariach Lesnictw — 1 i 3 Sroda miesigca, w godzinach
od 7% do 13X

Obowigzujgce formy ptatnosci:

-ptatno$é bezgotéwkowa (terminal w le$nictwach)

- ptatnos¢ gotéwka w biurze lesnictwa

b) w biurze NadlesSnictwa Ustrzyki Dolne — w kazdg Srode miesigca w godzinach
od 8% do 14%
Obowigzujace formy ptatnosci:

- ptatno$¢ bezgotéwkowa (terminal, przelew bankowy i inne)

Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej moze podlega¢ sprzedazy po uplywie
minimum 1 dnia roboczego. Sprzedazy detalicznej nie prowadzi si¢ w pierwszy dzien roboczy
danego miesigca.

Il. Sprzedaz w Les$nictwach i biurze Nadle$nictwa

a) sprzedaz w punktach terenowych:

1) Sprzedaz detaliczna w punktach terenowych dotyczy podmiotow zakupujacych na
asygnaty. Dotyczy ona drewna Sredniowymiarowego, wielkowymiarowego, zerdzi, drobnicy,
choinek, stroiszu, sadzonek i nasion. Prowadzona jest w dniach roboczych w 1 i 3 $érode
miesigca w formie bezgotéwkowej i gotéwka. Podstawa sprzedazy jest uprzednio sporzadzony
wykaz odbiorczy drewna (WOD) lub wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych (WON).

2) Sprzedaz detaliczng prowadzi Lesniczy lub Podle$niczy na podstawie obowigzujgcego
cennika detalicznego oraz pisemnego petnomocnictwa udzielonego przez Nadlesniczego.

3) Dokumentem potwierdzajagcym zakup detaliczny jest asygnata wraz z paragonem, przy
czym sprzedajgcy wydaje nabywcy wraz z paragonem oryginat asygnaty, jedna kopia
asygnaty przekazywana bedzie do biura Nadlesnictwa, natomiast druga kopia, pozostaje
w dokumentacji LeSnictwa celem archiwizacji. Na oryginale i kopii asygnaty pozostajacej
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w dokumentacji Le$nictwa, Lesniczy zobowigzany jest dokona¢ adnotacji o wydatku
zakupionego towaru a nabywca zobowigzany jest pokwitowaé fakt odbioru wtasnorgcznym
podpisem z adnotacja ,otrzymatem, data, podpis”.

4) Wystawiajgcy asygnate nie ma obowigzku zbierania danych osobowych indywidualnych
nabywcow — zaréwno podczas sprzedazy drewna, jak i innych produktéw. Asygnata staje sie
dokumentem ,na okaziciela”. (Na asygnacie pole: ,NABYWCA” — pozostaje puste.)

5) Lesniczy drukuje raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy za dany dzienh oraz
raport fiskalny okresowy (miesieczny) po zakorczeniu sprzedazy za dany miesigc.

6) Gotowka przyjeta przez prowadzacego sprzedaz w lesnictwie musi zosta¢ wplacona
w placowce wskazanej przez nadlesniczego w tym samym dniu.

7) Wydatek zakupionych produktow niedrzewnych, sadzonek, nasion, choinek, stroiszu
realizuje sie w dniu zakupu. Wydatek drewna ustala si¢ wytgcznie w $rody i pigtki. Nabywca
drewna uktada je na srodku transportowym w sposéb umozliwiajgcy sprawdzenie jego pomiaru
i numerow.

8) Do czasu wydatku zakupionego produktu, tj. do 14 dni Lesniczy ponosi odpowiedzialnosS¢
za ten produkt. Po uptywie tego czasu wszelkg odpowiedzialnos¢ za pozostawiony surowiec

przejmuje Kupujacy.

b) sprzedaz w biurze Nadlesnictwa:

1) W biurze Nadlesnictwa sprzedaz detaliczng prowadzi uprawniony pracownik dziatu
finansowo-ksiegowego na podstawie aktualnego cennika detalicznego i wystawionego przez
Lesniczego zlecenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zlecenie na
podstawie, ktérego realizowana jest sprzedaz ustug powinno zawiera¢ podpisy Le$niczego,
pracownika dziatu sprzedazy drewna oraz w przypadku drewna wielkowymiarowego podpis
z przeprowadzonej kontroli terenowej (patrz punkt Ill). Zlecenie musi zawieraé niezbgdne
informacje w celu realizacji sprzedazy, zgodne z wzorem druku zlecenia ktéry stanowi
integralng czes¢ niniejszych zasad. Zlecenie jest wystawiane w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat przekazywany jest do biura Nadlesnictwa, a kopia (ksero) pozostaje
u Lesniczego.

2) Sprzedaz detaliczna odbywa sie w 1 i 3 Srode miesigca w godzinach od 8.00 do 14.00
i dotyczy wszystkich sortymentéw drzewnych. Sprzedaz detaliczna produktow niedrzewnych
i ustug prowadzona bedzie w terminach wskazanych przez nadlesSniczego. Do czasu
wskazania terminu obowigzujg zasady opisanej jak wyzej. Sprzedazy detalicznej nie prowadzi
sie w pierwszy dzien roboczy danego miesigca. Po dokonaniu przelewu srodkéw na rachunek
bankowy Nadlesnictwa, kupujgcy otrzymuje fakture a w przypadku drewna
i produktow niedrzewnych kierowany jest do Lesnictwa celem sfinalizowania zakupu.
Za dzienr dokonania zaptaty przelewem uznaje sie date wplywu srodkéw na rachunek
Nadlesnictwa.



lll. Kontrola drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej

1) Cato$¢ drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej dla pracownikéw Nadlesnictwa
Ustrzyki Dolne oraz cala sprzedaz drewna wielkowymiarowego przeznaczonego do
sprzedazy detalicznej podlega kazdorazowej kontroli na gruncie. Kontrole drewna
przeprowadza Inzynier Nadzoru, Zastepca Nadiesniczego lub inny pracownik upowazniony
przez Nadle$niczego w zaleznosci od potrzeb, przy czym za upowaznienie pracownika do

dokonania kontroli uznaje sie polecenie ustne badz pisemng dyspozycje kontroli w formie
notatki stuzbowe;j.

IV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla os6b kupujacych drewno w
ramach sprzedazy detalicznej:
W zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
nazwa RODO), stosownie do wymogéw wynikajgcych z art. 13 ust. 1 i ust 2 tego aktu
prawnego, administratorem danych osobowych os6b dokonujgcych zakupu surowca w oparciu
o zasady sprzedazy detalicznej, jest Nadle$nictwo Ustrzyki Dolne z siedzibg w Ustrzykach
Dolnych. Przedstawicielem administratora jest Nadle$niczy.

Z administratorem mozna skontaktowac sie: osobiscie w siedzibie Nadlesnictwa
Ustrzyki Dolne, telefonicznie pod numerem 13 4611031, za pomoca poczty elektronicznej e-

mail pod adresem: ustrzykidolne@krosno.lasy.gov.pl Administrator wyznaczyt Inspektora

Ochrony Danych Osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych osobowych mozna sie
skontaktowaé: e- mailowo: iod@comp-net.pl lub poprzez adres korespondencyjny do
Nadlesnictwa ul. Rynek 6, 38-700 Ustrzyki Dolne

Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu zawierania oraz realizacji uméw

detalicznych sprzedazy drewna, a w szczegoéinosci w celu wystawiania faktur za zakupione
drewno oraz w celu udokumentowania w przysztosci faktu i prawidtowos$ci wystawienia faktury.
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem wystawienia faktury. Podstawg prawna
przetwarzania danych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. b) oraz ¢) RODO. Kazdorazowy zakup
drewna od Nadlesnictwa stanowi zawarcie oraz wykonanie umowy sprzedazy.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do podmiotéw trzecich w tym np. do kancelarii
prawnej prowadzacej obstuge prawng Nadlesnictwa, jak réwniez do innych jednostek
organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe w tym do
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krosnie oraz do Dyrekcji Generalnej Lasow
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Panstwowych. Dane osobowe s3 i bedg przetwarzane przez okres czasu wymagany
przepisami o rachunkowosci — nie diuzej niz 6 lat liczac od wystawienia ostatniej faktury oraz
przez okres czasu wyznaczony jako termin przedawnienia roszczen cywilnoprawnych
(podstawowy termin zgodnie z kodeksem cywilnym wynosi 6 lat). Powyzszy okres
przechowywania danych moze ulec przediuzeniu w przypadkach wszczecia postepowania
sgdowego lub innego postepowania, ktére spowodujg przerwanie biegu przedawnienia
roszczen. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb, kiory opiera sie wylgcznie na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, ktére wywotuje skutki prawne.
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego Ilub organizacji
migdzynarodowe;j.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom dokonujacym zakupu w
ramach sprzedazy detalicznej przystuguje prawo do:
- Zagdania od Administratora dostepu do danych osobowych,
- Zgdania od Administratora sprostowania danych osobowych,
- zgdania od Administratora usuniecia danych osobowych,
- zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
- przenoszenia danych osobowych,
- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Administrator dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysinym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.



